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Gemeinsam Segel setzen!

Stellenausschreibung Assistent/in
der Geschaftsfiihrung

Der ,Regionalentwicklungsverein REGATTA Attersee-Attergau” setzt sich seit Uber 20
Jahren fur kooperative Regionalentwicklung in den 14 Mitgliedsgemeinden ein. Die
Kernaufgabe besteht in der Umsetzung der lokalen Entwicklungsstrategie bzw.in der
Unterstiitzung innovativer und nachhaltiger Projekte durch das Forderprogramm LEADER.

Stundenausmall: 20-25 Wochenstunden
Blrostandort: 4863 Seewalchen, Hauptstral3e 17
Dienstbeginn: ab sofort bzw. ab Juni 2024

Aufgaben und Verantwortung:

e Unterstitzung des Geschéftsfluhrers

e Management des laufenden Burobetriebs und der Buro-Infrastruktur

e Unterstltzung bei Projektadministration und Projektmanagement

e Mitarbeit bei der Férderabwicklung des Projekts

e Organisation von Veranstaltungen und Exkursionen

o Offentlichkeitsarbeit (Homepage, Newsletter, Soziale Medien etc.)

e Laufende Kommunikation mit lokalen Ansprechpartnern

e Vorbereitung und Protokollierung von Meetings bzw. Sitzungen des Vereins
e Wartung der Datenbank

e Buchhaltung

Anforderungen und Qualifikationsprofil:

e Gute EDV-Kenntnisse (MS Office, Bildbearbeitungsprogramme, u.a.)

e Gute Kenntnisse im Umgang mit Social Media

e Genaue und selbststandige Arbeitsweise

e Hohe Kommunikationsféhigkeit im Umgang mit Menschen bzw. unseren Partnern
e Freude an Organisation und Projektarbeit

Wir bieten:

e Spannende und abwechslungsreiche Tatigkeitsfelder im Bereich der
Regionalentwicklung in Zusammenarbeit mit Férderwerbern, Gemeinden und
Vereinen.

e Selbststandige Arbeitsweise und Eigenverantwortung

e Bereitschaft zu flexibler Arbeitszeit

e Ein kollegiales Umfeld in einem motivierten Team

e Moglichkeit zur Einbringung eigener Ideen und Vorstellungen

e Ein Bruttomonatsgehalt ab € 1.500,- fir 20 Wochenstunden (auf Basis: Gehalt fiir
Gemeindebedienstete nach §190 O6. Gehaltsgesetz GDG 2002), abhéngig von der
beruflichen Qualifikation & Erfahrung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an leader@regatta.co.at. Fir telefonische Rickfragen
wenden Sie sich bitte an Geschéftsfuhrer Walter Schnauder unter +43 660 7493819
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